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Qu'est-ce que LAOiFax?

1. Introduction

LAQiFax est un systeme qui vous permet de créer une feuille d'envoi électronique par
télécopieur personnalisée avec des renseignements comme le genre de document et le
numéro de certificat. Selon ces renseignements, iFax génere un numéro de référence qui sera
inscrit en haut de la feuille d'envoi. Le systéme de télécopie utilise ce numéro pour acheminer
votre document au service approprié.

2. Pour commencer

1.

Acceés a LAOiFax : ouvrez

LAO SOLICITOR HOME PAGE =]
une session d'Aide juridique
en ligne et cliquez sur GOwensie Welcome %
. EAQ . Check Account Status
LAOQiFax. Submit a New Certificate Review my account status
Account or Modify a " "
Certificate Account Review Personal Information
Chanage your password
Criminal Account Review your address
Craste 3 new account Toreceive LAQ e-mail / SMS notification. select this link
View [ modify an account L .
Civil Account awyer Services & Payments (LSP)
Submit documents electronically to LSP
Create 3 new account
View ! Modify an account
Figure 1 : Capture d’écran de la page d’accueil d’Aide juridique en ligne. Une fléch
indique le lien LAOIiFAX
2. Renseignements
personnels :ils seront
t ti t affiché From/De:
automa |q\uemen artriches VendorlAvocat(e): 46 L s
par le systeme. _
Telephone/Téléphone: 416/
Fax/Télécopieur: 416/
Figure 2 : Capture d’écran de la page de renseignements sur I'expéditeur
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3. Sélection du document:
cliquez surlaloupe a
droite du champ « Type de
document » pour visualiser
la liste des documents
possibles.

4, Saisie du numéro de
certificat : vous pouvez soit
saisir le numéro de
certificat manuellement
soit le sélectionner grace a
la fonction de recherche de
certificat en cliquant sur la
loupe.

TolA:
Legal Aid Ontario/Aide juridique Ontario
Fax/Télécopieur: (416) 979-8562

Date: January 18, 2013

Number of Pages/Nombre de pages:
2  (including this page)

*Document Type/Type de document

| Qe

Figure 3 : Capture d’écran de la page de renseignements sur le destinateur. Une
fleche pointe I'icone en forme de loupe pour sélectionner le champ des types de
documents.

Look Up Document Type/Type de document

Search by Long Description seging with

LookUp | Cancel | sgvanced|ookyp

Search Results

Document i

(e - e o 2lgthue & o H
oea/Emeur - 33iale ou palem, (Emeur 8 3al3ke ou de palement du complel3

! . it 11 i
Corgspondence win Respect to Account Enry or Accourtt Pavment Em

Digbursernent Regusat for AvthaonzationDem, Sauler, - débours Demands Favtorization de debours] 4
[
[
7
]
1
Caze Management - FaméyGestion des cauges en droit de ka famille 1z
Case Management - CiminaliGestion des causes en grof crimingl 13
Big Cavs M e divalualion pour Penlrie & 1o gesSon des cises majeures 14
lion Foem - Bisiss of ClsmFonmuline di i fe b durmainde dagile 2
F06m - nanatneF ofmail i G -Exposd g 23

Figure 4 : Capture d’écran de la liste des types de documents

*Document Type/Type de document
General Correspondence/Correspondance générale C

*Certificate/Certificat:

¢ Add to Worklist flag for iFax

Figure 5 : Capture d’écran du champ de saisie du numéro de certificat

2 | Aide juridique Ontario outil de travail : Qu'est-ce que LAOiFax?



5. Lorsque tous les champs

sont remplis, le systéme EFAXFEFNUHBER#CELSSEUlDS_!?J
affiche un numéro de
référence au haut de la LAQIFAX

page. Le numéro garantit
gue le systéme achemine
le document télécopié au FromiDe:

service approprié. VendoriAvecatiel: 46 -L 5

Telephone/Téléphone: 416/

Fax/Télécopieur: 416/

Tolh:
Legal Aid Ontario/Aide juridique Ontario

FaxITéIécnpieur:@1 6) 9?9-8568-::::

Figure 6 : Capture d’écran de LAOiFAX. Une fleche indique le numéro de référence
ainsi que le numéro du télécopieur.

6. Lorsque tous les champs

sont remplis, cliquez sur le f{:H @
-

bouton d'impression.

Important - Toujours

utiliser I'icone de » Important notice
I mpri mante pour Always use the above print icon to print the iFax cover page. Using the browser

. . . . print functionality will not enable the special encoding required for Ifax.
imprimer la feuille d'envoi

iFax. La fonction
d‘impression du Figure 7 : Capture d’écran de lI'icone de I'imprimante

navigateur n'activera pas le
codage spécial nécessaire
pour la télécopie par Ifax.
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